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TNOPANOK 3AIIOJTHEHUS U BBIJIAYM CIIPABKH OB OB HIIYI A CIIPABKH O
NEPUOJAE OBYYEHUSI B MYHHIMIIAJIBHOM BIO/KETHOM
OBIIEOBPA30OBATEJILHOM YYPEX/IEHUNA
«CJIOBOJIA BOTYMHCKASI OCHOBHAS OBIHEOBPA3OBATE{IBHAH HIKOJIA
HOBOIICHIMHHCKOI'O MYHUIIUIIAJILHOTO PAIOHA
PECIIYBJIMKH TATAPCTAH»

1. O6mue nostoxkenus

1.1. Hacrosmmii JOKa/bHbIA HOPMATHBHBIA aKT (manee - TlonmoskeHue) permameHTHpyeT
TIPOLENYpy 3aMOJHEHU W BbIIA4M CHPaBKH 00 OOYYeHHH B MyHMIMMANLHOM OGHOIKETHOM
o6meobpasoarensHom yupexnenun «Cno6oxa BomuHHCKas 0CHOBHAS obmeobpasosarenpHast
ko2 HoBomemmMuHeKoro MyHHIMIanbHOTo paiiosa Pecny6nuku Tatapcran» (nanee - MBOY
«Cno6oma Bomuunckas OOIlly, wunu LIKOJA) M CHpaBKM O mepuozme obyuennss 8 MBOY
«Cnobona Bomuunckas OOIL»

1.2. B cootBercTBUH ¢ yacThio 12 cratbu 60 DenepanbHOro 3akoHa ot 29.12.2012 roma N'273-
D3 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoii Denepaunm» MLAM, HC NPOIMIEIIINM rOCYapCTBEHHOI
MTOTOBOM  aTTECTAMM WJM MOJYYMBIIMM Ha TOCYNapCTBEHHOH HWTOrOBOM  aTTeCTALHH
HEY/IOBJIETBOPHTE/IHBIE PE3YBTAThl, A TAKKE JHMIAM, OCBOMBLUAM 4acTh OGDAa30BATENBHOIN
nporpamMmbl U (unm) oTumcieHHsIM u3 MBOY «Cno6oma BomumHckas OOI», Bemaercs
crpaska 06 06yueHnu 1 0 nepuoze 06yueHus Mo 00pas3ily, yCTaHOBIEHHOMY HIKOJION.

1.3. Odopmnenne u Bbinaua crpaskn 06 obyuenun 8 MBOY «Cno6ona Bomunsckas OOILly
OCYLIECTBIISIETCS HA OCHOBAHMM DE3yNILTATOB TIOCYAApPCTBEHHOH HTOTOBOH AaTTECTALMM U
npukasa nupekropa MBOY «Cno6ona Bonunuckas OOIy, u He TpeOyeT NPHHATHS peleHs
TIEAArorueckoro COBETa MM HHOTO KOJUIErHaIbHOrO OPraHa YIIpPaBIeH s WKOJIbL.
1.4.0¢opmnenne u Bbimaya cnpaBku o nepuone obyuenns 8 MBOY «Cno6ona Bomuunckas
OOIII» ocyuecTBseTcst Ha OCHOBAHMH:

- PE3YNILTATOB POMEXKYTOYHOMN aTTeCTalMH (1Isl SKCTEPHOB):

- 3aABJICHUs pOAUTENeH 06 OTUHCIIEHNH yyaterocs:

- PCLICHHS MIEArOrHeCKOro COBETa 00 OTYHCIEHHH yyallerocs, JocTurmero 15 fer,
KaK Mepbl JUCLUIUTMHAPHOTO B3bICKAHHSI,

Odopmnerne u Bhinaua cipasku o neproze o6y4enns B MBOY He Tpebyer npunsiTHs pereHust
TEAAroreckoro COBETa il HHOTO KOJUIErHaIbHONO OPraHa YIPaB/ieH s WIKOJIbL,

1.5.Cnpaska 06 obyueHnn B IIKOJIe u CripaBKa o nepuone
o6yuenus B umeror MBOY «Cio6ona Bomunsckas OOy pasmep popmara A4 (210%297 mm),
3anonusroTes Ha 6manke MBOY «Cno6ona Bosraunckas OOLLTy.

1.6.CnipaBka 06 oby4eHnu B LIKOJIE u CrpaBKa o nepuone
obyuenns B MBOY «Cno6ona Bomunuckas OOIIIy 3aMOJIHAIOTCS Ha PYCCKOM si3bIKE C
TIOMOIIBIO MEYATHBIX YCTPONCTB 3JI€KTPOHHOI BHIMMCITHTENBHOM TEXHIKH.

2. Cnpaska 06 o6yuennn 8 MBOY «Cuo6oxa Borunmckas OOIII»

2.1.Cnpaska 06 oGyuennn B MBOY Bbimaercs ydamumest 9 kjacca, He MNpOMIENUINM
TOCYNAapCTBEHHON HMTOrOBOH aTTECTALMH WM MOJNYYMBLIMM Ha rOCYIapCTBEHHON HMTOroBOi
ATTECTALM  HEyNOBJICTBOPUTENbHBIE DPE3yNbTaThl 0GOJiee 4YeM o OHOMY 0bsi3aTenbHOMY
y4eGHOMY mpeamMery, MuGO MOIydMBIIMM TNIOBTOPHO HEYyZOBJIETBOPHUTENbHbI PE3yNbTaT Mo
OAHOMY W3 5THX NPEAMETOB HA IOCYNAPCTBEHHON MTOTOBOM ATTECTALMH B AOMONHUTENbHbIC
CPOKH.

2.2.B cnipaske 06 06yuennn B MBOY «Crno6ona Bosmckast OOLIDy YKa3bIBalOTCSL:

- bamumis, nMs, oT4ecTBO (MocaeHee - TIPH HAJIMYAK) YHALIEroCs B AaTENbHOM Mazieske;



- дата рождения учащегося; 

- класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался; 

- в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» - названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ ​- Информатика; Физическая культура – Физкультура; Изобразительное искусство - ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся; 

- в графах «Годовая отметка за последний год обучения» и «Итоговая отметка» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках - словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). Итоговая отметка по предмету (предметам), по которым на государственной итоговой аттестации учащийся получил неудовлетворительные результаты, выставляется «2» (неудовлетворительно); 

- в графе «Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ОГЭ» проставляются отметки (арабскими цифрами и в скобках - словами);
- на незаполненных строках справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» (в таблице) ставится «Z»; 

- дата заполнения справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ». 

2.3. Подпись директора МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. 

2.4. Заполненные справки заверяются печатью МБОУ «Слобода Волчинская ООШ». Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 

2.5. Справку об обучении заполняет классный руководитель учащегося. 

2.6.  Справка об обучении передается заместителю директора по учебной работе, который  осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выданных справок об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ». 

2.7. Книга регистрации выданных справок об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» ведется отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения: 

- номер учетной записи (по порядку); 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

- дату рождения учащегося; 

- регистрационный номер справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ»; 

- итоговые отметки учащегося; 

- подпись получателя справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ»; 

- дату выдачи справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ». 

2.8. Записи в книге учета выданных справок об обучении в школе заверяются подписями классного руководителя, директора и печатью МБОУ «Слобода Волчинская  ООШ». 

2.9. Копия справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» вкладывается в личное дело учащегося. 


3. Справка о периоде обучения в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» 

3.1. Справка о периоде обучения в школе выдается учащимся, отчисленным из школы по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» промежуточную аттестацию. 

3.2. В справке указываются: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) учащегося в дательном падеже; 

- дата рождения учащегося; 

- класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался; 

- в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом школы (индивидуальным учебным планом учащегося) и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ Информатика; Физическая культура Физкультура; Изобразительное искусство-ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся; 

- в графах «1 четверть» («1 полугодие») проставляются отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно удовл.). 

- в графе «Текущие отметки» указывается период обучения и проставляются текущие отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения арабскими цифрами. Графа «текущие отметки» для экстернов не заполняется; 

- на незаполненных строках справки о периоде обучения в школе (в таблице) ставится «Z»; 

- дата заполнения справки о периоде обучения в школе. 

3.3. Подпись директора  проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. 

3.4. Заполненные справки о периоде обучения в школе заверяются печатью. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 

3.5. 
Справку о периоде обучения в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» заполняет классный руководитель учащегося (для учащихся, отчисленных из школы), заместитель директора по учебной работе (для экстернов). 

3.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу учета выданных справок о периоде обучения в школе. 

3.7. В МБОУ ведется книга регистрации выданных справок о периоде  обучения в школе, которая содержит следующие сведения: 

 -номер учетной записи (по порядку); 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося; 

- регистрационный номер справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ»; 

- подпись получателя справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ»; 

  - дату выдачи справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ». 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СЛОБОДА ВОЛЧИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  НОВОШЕШМИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН»

	                                                      П Р И К А З
	

	От________ 20_____  года
	                                                    № ______


«Об утверждении формы справки (о периоде обучении) об обучении и порядка ее заполнения (выдачи)»   

В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации».

П р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемую форму справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ»  (приложение № 1)

2. Утвердить прилагаемую форму справки о периоде обучения в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ»  (приложение №№ 2,3)

3. Утвердить порядок заполнения и выдачи справки об обучении в МБОУ «Слобода Волчинская ООШ» и справки о периоде обучения  в МБОУ «Слобода Волчинская  ООШ» (приложение №4)

4. Установить, что форма справки об обучении или о периоде обучения, утвержденная настоящим приказом, применяется с               года.
5. Контроль за исполнением данного приказ оставляю за собой.

Директор школы: ____________________ /Темников Н. Г/                               

Приложение 1

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СЛОБОДА ВОЛЧИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  НОВОШЕШМИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН»

Данная справка выдана _____________________________________________________

(фамилия,

____________________________________________________________________________

имя, отчество-при наличии)

дата рождения « __ » ___________ ________г. в том, что он(а) с « __»_________________г.

по « »______ 20 г. обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Слобода Волчинская основная общеобразовательная школа  Новошешминского муниципального района Республики Татарстан», по образовательным программам__________________________________________________

     (наименование образовательной программы/образовательных программ)

и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам следующие отметки ( количество баллов)

	№ п/п
	Наименование учебных предметов,

курсов, дисциплин
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной

( итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ОГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор _________________________              ________________________________

           
(подпись)
(ФИО)

Дата выдачи «   »__________________________г.             
регистрационный №    ________________

М.П.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СЛОБОДА ВОЛЧИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  НОВОШЕШМИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН»

Справка об обучении

Приложение 2 

Данная справка выдана _____________________________________________________

(фамилия,

____________________________________________________________________________

имя, отчество-при наличии)

дата рождения « __ » ___________ ________г. в том, что он(а) с « __»_________________г.

по « »______ 20  г. обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Слобода Волчинская основная общеобразовательная школа  Новошешминского муниципального района Республики Татарстан» в ____классе в _________ учебном году  по образовательным программам__________________________________________________

                                        (наименование образовательной программы/образовательных программ)

и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам следующие отметки :
	№ п/п
	Наименование учебных предметов,

курсов, дисциплин
	Отметки за 20___-20___учебный год (_____класс)

	
	
	1 четверть
	- четверть


	- четверть
	Текущие отметки за __четверть

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Директор _________________________              ________________________________

           
(подпись)
(ФИО)

Дата выдачи «   »__________________________г.             регистрационный №    _____
М.П.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СЛОБОДА ВОЛЧИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА  НОВОШЕШМИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН»
Справка об обучении

Приложение 3 

Данная справка выдана _____________________________________________________

(фамилия,

____________________________________________________________________________

имя, отчество-при наличии)

дата рождения « __ » ___________ ________г. в том, что он(а) с « __»_________________г.

по « »______ 20  г. обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Слобода Волчинская основная общеобразовательная школа  Новошешминского муниципального района Республики Татарстан» в ____классе в _________ учебном году  по образовательным программам__________________________________________________

                                        (наименование образовательной программы/образовательных программ)

и получил(а) по учебным предметам, курсам, дисциплинам следующие отметки :

	№ п/п
	Наименование учебных предметов,

курсов, дисциплин
	Отметки за 20___-20___учебный год (_____класс)

	
	
	1 полугодие


	Текущие отметки за____ полугодие

	1
	2
	3


	4



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Директор _________________________              ________________________________

           
(подпись)
(ФИО)

Дата выдачи «   »__________________________г.             регистрационный № _____   ________________

М.П.
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